LIEN POAN LAO BDONG TINH THAI BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG POAN NGANH Y TE Poc lap — Tu do — Hanh phic
S6: 179/HD - CBYT Thdi Binh, ngay 19 thdng 09 ném 2022
HUONG DAN

Quy trinh gidi thiéu nhin sw va biu cit ban chiap hanh,
chire danhi chia tich cong doan co sé tai dai hoi

- Céin cik Piéu 1é Céng doan Viét Nam;

- Can cit Hudng ddn s6 03/HD-TLD ngay 20/02/2020 ciia Podn Chi tich
Tong Lién dodn Lao déng Viét Nam, hudng dén thi hamh Diéu 1é Céng dodn
Viét Nam (sau ddy goi 1t 1o Hubng dén sé 03/HD-TLD);

- Céin cir Hubng ddn s6 28/HD-TLP ngdy 24/6/2021 ciia Poén Chi tich
T 5ng Lién doan Lao dong Viét Nam vé quy trinh gici thidu nhdn su va bau cir
ban chd}y hanh, chire danh chii tich cdng doan co sé tai dai hoi;

- Céin cit Huéng ddn 178/HD-CDYT ngay 15/9/2022 ciia Ban Thirdng vu
Céng doan nganh Y té vé mot sé néi dung cong tdc nhdn sy va ché dp chi dai
hdi cong doan co so nhiém ky 2023 - 2028.

Ban Thudng vu Céng doin nganh Y té hudng din quy trinh gi6i thidu
nhan su va ban cir ban chép hanh, chic danh cha tich cdng doan co s& (CDCS)
tai dai hoi nhu sau:

I. MUC DICH, YEU CAU

1. Béu cir true tiép chii tich CDCS tai dai hoi nhim lya chon ngudi ¢6 kha
néng tip hop, quy tu doan vién, ngudi lao ddng tai noi lam viée, ¢6 ¢4 ning luc,
uy tin lam chd tich CBCS.

2. Qué trinh gidi thiéu nhan sy biu cir ban chip hanh, nhan sy biu cur
chtic danh chu tich CDCS tai dai hoi phai tién hanh déng thoi, dam bao nguyén
téc tép trung dan chi, nguyén tic lanh dao cla Dang (& noi cé cép uy) vira dam
bao dan chu, céng khai, do doan vién tryc tiép gi6i thiéu va pha hop véi didu
kién ciua CDCS.

I1. CONG TAC GIOI THIEU NHAN SU

1. Pidu kién, tiéu chudn iy vién ban chip hanh, chie danh chit tich
cong doan co' s&

L1. Tiéu chuin chung

- C6 ban linh chinh tri viing vang.

- Hiéu biét su vé linh vuc nganh, nghé, tinh hinh san xvt, kinh doanh,
tinh hinh hoat ddng cua co quan, don vi, doanh nghiép; ¢ uy tin, duge déng dao
doan vién, ngudi lao ddng tin nhidm; cb kha néng vén dung cha truong, duong 16
cta Pang, chinh sach phap luét clia Nha nuéc, ctia dia phuong, ngénh, don vi va
clia t6 chiic céng doan dé dai dién, béo vé cac quyén, loi ich hop phép, chinh déang

cta doan vién cdng doan, nguoi lao déng trong co quan, don vi, doanh nghiép.
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- C tinh than trach nhiém; c6 stic khoe @& hoan thanh nhiém vy; cé dao
dtic, 161 sbng lanh manh, trung thue, gidn di; c6 tinh thin diu tranh chéng tham
nhiing, lang phi; khéng lang phi, tham nhfing va bao che cho tham nhiing.

- Déi véi chire danh Chi tich CBCS: ngoai tiéu chuin chung néu trén, cn
¢6 k§ ning dbi thoai, thuong luong; C6 ban linh, hidu biét dic diém tinh hinh
ctia don vi, doanh nghiép, c6 kha nang phdi hop tdt v6i ngudi sir dung lao dong
trong t chtic trién khai céc hoat dong cua cdng doan co s6.

+ D4 tham gia va hoan thanh t6t nhiém vu & vi trf cén bd tb cong doan tré
1én hodc c6 thanh tich xuét sic trong lao déng sén xuit. Péi véi chil tich, phé
chi tich cdng doan co s& 12 can by céng doan chuyén trach phai ¢6 trinh @6
chuy&n mén dai hoc trd 1én.

1.2. Diéu kign, tiéu chudn cu thé

- Ngudi dugc gi6i thiéu, tng o, dé cir ban chdp hanh CBCS 14n diu phai
con thoi gian cong tdc di mot nhiém ky dai héi cong doan.

- Uy vién ban chip hanh CDCS t4i cit phai con dl thoi gian cong tac it
nhit phai dii mot nta (1/2) nhiém k¥ dai hoi cong doan Truong hop thoi g1an
cong tac khong con di 1/2 nhiém ky s& do céng doan cp trén tric tiép va cip
: uy cling cip xem xét quyét dinh. Trudng hop 14 cha tich CBCS duong nhi€m,
néu khong dir tudi ta1 ctt chite danh chii tich CBCS, do ¢6ng doan cép trén xin y
kién cdp uy ddng chp (néu cd) quyét dinh.

- Déi v6i CDCS doanh nghiép ngoai khu vuc nha nudc, doanh nghiép cé
vén dAu tu nude ngodi chi ap dung céc diéu kién néu trén déi véi can b cong
doan chuyen trach; cén b cong doan khéng chuyén trach thi do céng doén cap
trén truc tiép co sé quyét dinh nhung dam bdo tai thoi diém gisi thidu Ging cir 14n
dAu t§i da khong qué 70 tubi dbi véi nam va 65 tdi déi véi nir va cin ot vao y
kién gii thiéu tin nhiém ctia dodn vién theo quy trinh giéi thiéu nhén sy néu tai
Muc IL.3 ctia Huéng din nay.

Ngoai ra, cé thé uu tién g101 thiéu, tmg ctr, d& cir biu ban chip hanh va
chiic danh chu tich CPCS mot s6 trudng hop sau:

- Bbi v6i nhan su biu uy vién ban chdp hanh: wu tién gigi thiéu, Gng ct,
d& ctr doan vién c6 thdi gian tham gia cong doan lién tuc tir mét ndm trd Ién,
déng doan phi day du, ddp Ung tidu chudn chung va c6 trinh d6 chuyén mén
hoic trinh d9 tay nghé cao, ¢6 tinh thin doan két, gitip d& ddng nghiép.

- Dbi v6i nhan sy bdu chite danh chi tich: vu tién gi6i thiéu, tng ctr, dé
ctr doan vién 1 can b céng doan dap tmg ddy du tiéu chuén cia Uy vién ban chép
hanh néu trén; co t1101 gian lam cén bd cong doan tlr 3 ndm trd 1&n hodc 14 ngudi
c6 thanh tich xuét sic tr ong lao déng san xudt hodc tr ong hoat ddng céng doan.

- Trudng hop CDCS méi thanh 14p, wu tién gidi thiduy, Gng ctlr, dé& cit
nhiing doan vién céng dodn tham gia ban van déng thanh lap CBCS hoiic dang
12 Gy vién ban chép hanh 1am thai dép tmg ddy da didu kién, tidu chudn néu trén.
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2. Co ciu ban chdp hanh CPCS

- Ban chip hanh CDCS cin ¢6 sb lwong hop 1y, co cAu dam bao nhu clu,
tinh dai dién ctia doan vién theo khu vuc, don vi, b6 phén san xuét...

P4i v6i CDCS trong doanh nghiép, wu tién co chu t§ trudng cong doin,
dam bao ty 18 tir 50% tré 1én so véi tdng sb iy vién ban chép hanh.

- Ban chép hanh CHCS du ong nhiém c6 tréch nhiém du kién co cu nhén
sw ban chip hanh khéa méi trén co s& sb Iuorng Uy vién ban chp hanh d& duoc
cong doan cip trén phé duyet phan bd dén b cong doan, céng doan bd phin
hodc CPCS thanh vién (neu ¢6), d& lam can cir 1iy v kién doan vién gidi thiéu
nhén sy tham gia ban chap hanh khéa méi trinh dai hoi quyét dinh.

- Cén ctr két qua gidi thiu nhén sy, ban chép hanh khéa duong nhiém lua
chon nhilng ngudi dat ty 18 gidi thiéu cao, lam co s& trinh ra dai hoi dé td chic
bau cir.

3. Quy trinh gi6i thiéu nhin sy trude dai héi

3.1. Bude 1. Ly y kién gidi thigu nhin sy cita doan vién

Céan ¢t quy dinh, huéng din dai hoi ciia cong doan cAp trén, ban chip
hanh CBCS khoa duong nhiém phan b sé luong, co cAu nhan sy gidi thiéu
tham gia ban chép hanh 14y phiéu gisi thidu nhéan sy biu cir ban chép hanh, nhan
sw bdu chitc danh chd tich CBCS tal dal hoi (Mdu phiéu sé 01, 02) theo mét
trong hai hinh thirc sau:

Hinh thire 1: 76 chiic hdi nghi todn thé doan vién 0 16 cong dodn

Tb trudng cong doan quan ‘met muc dich, yeu ciu, phuong huéng céu tao
ban chép hanh khéa méi, co cAu, sb lwgng nhan sy t§ cong doan duoc gidi thiéu
theo phan b clia ban chip hanh CHCS; huéng dan ghi phiéu gi6i thidu nhan su
tham gia ban chap hénh khod méi, phleu g101 thiéu chtrc danh chu tich CBCS
bau tai dai hoi; bau td kidm phiéu, kiém ph1eu ghi bién béan kiém phiéu va x4c
dinh danh sach giéi thiéu tham gia ban chap hénh, danh sach gi6i thiéu nhan su
bau chi tich COCS tai dai hoi glti ban chép hanh céng doan co s& dé tong hop.

Noi khong c6 td cong doan thi ban chép hanh cong doan co s& td chiic hoi
nghj toan thé doan vién thyuc hién viéc lay v kién g101 thiéu nhén sy.

Hmh thire 2: Ban chédp hinh CDCS phdt phiéu Idy y kién gici thidu nhdn
sy true tiép cia dodn vién.

- Ban chép hanh CBCS duong nhiém phéat hanh phiéu giéi thiéu nhén su
ban chdp hanh, nhén sy biu ¢ chitc danh chu tich CDCS tai dai hoi dén doan
vién cong doan.

- Noi ¢6 té cong doan thi & truéng cong doéan c6 trach nhiém phat phiéu,
thu phiéu va niém phong phiéu gi6i thidu nhén su g ban chép hanh CBCS.

- Ban chép hanh CDCS thuc hién kiém phleu gi6i thidu. Can cir vao két
qua phidu giéi thidu va sé lugng duge phén bd cho td céng doan (néu cé) dé xac
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dinh nhén sy theo nguyén tic, ngudi duoc nhidu phidu gidi thidu nhit thi dua
vio danh sich tdng hop két qua thuc hién & buéc 2.

3.2, Bude 2. Liy plzie“’u gidi thidu nhiin sy wy vién ban chip hanh, chive
danh chii tich CPCS bdu tai dai hi ciia wp vién ban chip hanh duong nhiém

- Ban chép hanh khoa c‘iuong nhiém triéu tdp héi nghj ban chap hanh dé
pho bién, quén triét cha truong tién hanh dai hoi, phuong huéng cdu tao ban
chép hanh khéa méi, ké hoach va quy trinh gi¢i thiéu nhan su. Gii phidu gidi
thiéu nhan sy (Mdu phiéu 2, 3) kém theo danh sach ban chap hanh duong nhiém
& nghi ting Gy vién ban chép hanh cho ¥ kién v& céc vén dé:

+ Nguyén vong c4 nhan Uy vién ban chip hanh c6 tiép tuc tham gia hay
khéng tham gla ban chap héanh khoéa m01 (Iy do).

+ P& xuft ¥ kién cia minh v& céc uy vién ban chdp hanh duong nhiém
tiép tuc tham gia hay khéng tham gia ban chép hanh khéa méi.

+ Gidi thiéu nhén sy ngoai ban chép hanh.

+ Gi6i thiéu nhén sw bau chiic danh chit tich CDCS tai dai hai.

- Ban chép hanh CDCS tdng hop két qua giéi thiéu nhén su & bude 1 va
budc 2; Trudng hop cé nhiéu ngudi duoc gi6i thiéu bau chuc danh chi tich CBCS
tai dai hoi, thi ban chdp hanh CPCS lya chon 5 ngu01 c6 s6 phidu cao nhét @ Jay y
kién doan vién (thuc hién budc 1 1an thit 2) dé lya chon tir 1 dén 2 ngudi ¢6 sd
phiéu cao nhét d& dua vao danh sich gi6i thidu bau tai dai hoi.

Nguo1 dt diéu kién dua vao danh séch dw kién chinh thic 1a ngudi dat
trén 50% 56 phleu tan thanh tai hoi nghj ban chap hanh. Néu danh séch chua du
s& luong, ban chép hanh phai tién hanh b phiéu lua chon tiép cho dén khi danh
sach d s luong du kién.

3.3. Buébe 3. Xin y kitn co quan ¢é thém quyén va niém yét cong khai
danlt sach gici thigu nhén sw

- Ban chap hanh CDCS bdo cao xin y kién chi dao cta cép uy dang cung
cp (noi c6 cdp uy ding), cong doan cép trén truc tiép.

- Nidm yét cong khai danh sdch giéi thidu nhan sy bau ¢t ban chip hanh,
nhén su g101 thidu bau ctr chi tich CDCS dé doan vién bidt trude ngay khai mac
dai héi ft nhit 5 ngay lam viée.

- Hoan chinh dy thdo d¢& 4n nhan su, bao cdo két qua chuén bi nhan sy va
danh séch hoéan chinh @ trinh ra dai hoi. Xix Iy dut dlem don thu khiéu nai, té
c4o... dé chudn bj g1a1 trinh truée dai hoi khi cb yéu cdu (néu co).

ITI. CONG TAC BAU CU TAI DAY HOI

Thuc hién cong tac nhan sy va bdu cir ban chip hanh trudce, sau d6 thuc
hién cong tac nhén sy va bau cir chire danh chil tich CDCS.

1. Quy trinh giéi thi¢u nhin sy tai dai hoi

1.1. Doan cht tich dai hdi théng qua d& 4n nhan su ban chép hanh va chic
danh cht tich céng doan co s6.



1.2. Pai hdi thdo ludn va bidu quyét thong qua co cAu, sb luong uy vién
ban chip hanh CHCS nhiém ky méi va bidu quyét thong qua D& 4n nhén su
trinh Pai hoi.

1.3. Gi6i thiéu nhén sy va bidu quyét théng qua danh séch biu cir bau
ban chép hanh.

- Doan chu tich dai hdi diéu hanh gi6i thigu nhan sy bAu ban chip hanh gdm:

+ Bédo cdo qua trinh chudn bi nhén sy biu ban chdp hanh cta Ban chép
hénh duong nhiém; giéi thiéu nhan sy bau ¢l ban chép hanh.

+ Thye hién ting cir, dé cir 0ty vién ban chép hanh. Ngudi ting cir va dé cir
tal dai hoi pha1 dam bao tiéu chudn, didu kién theo quy dinh tai Muc 8.1, 8.2
Huéng dén sé 03/HD-TLD va Huéng din nay.

Trudng hop ngudi tu tng cir va dé ctr (neu khong phéi 14 dang vién Dang
Coéng san Viét Nam) tai dai hoi dam bao didu kién, tiéu chudn theo quy dinh
nhung nim ngoai danh sach do doan vién gi6i thiéu theo quy trinh tai Muc 11.3.
ciia Hudng din nay, thi viéc dé lai hay dua ra khdi danh séch bdu cir do doan
cht tich dai hdi quyét dinh.

- Bidu quyét théng qua danh séch biu cir ban chép hanh.

1.4. Gi6i thiéu nhan su va biéu quyét thong qua danh sach bau cit chu
tich céng doan co sé tai dai hoi.

- Sau khi 6 két qua bdu cir ban chip hanh, néu nhan su duoc doan vién
gidi thiéu & quy trinh gidi thidu nhan su trude dai hoi khong trimg cir ban chip
hanh thi doan chu tich dai héi xin v kién dai hoi d8 ci nhan su méi ho#c giao
ban chdp hanh kho4 méi biu theo quy dinh ctia Huéng din sé 03/HD-TLD.

- Trudng hop nhén sy duoc doan vién gi6i thiu & quy trinh giéi thidu nhan
su trudc dai hdi triing ot ban chép hanh thi doan chu tich dai héi diéu hanh gii thieu
nhén su bAu chirc danh cht tich COCS tai dai hoi gom

+ Béo c4o qua trinh chudn bi nhén su bu chic danh cha tich tai dai héi
clia ban chdp hanh khoa duong nhiém.

+ DPoan chi tich dai héi gidi thiéu nhén su do ban chap héanh khoa duong
nhiém chudn bj trude dai hdi vira tring cr ban chdp hanh d& bau chirc danh ch
tich cong doan co sé.

+ Thyc hién tng ctr, d& cir chire danh chi tich. Ngudi ting cir va dé cir tai
dai 1101 phai dam bao tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Muyc 8.1, 8.2 Huéng
dan sb 03/HD-TLD va Huéng dan nay.

Trudng hop nguoi tw ung cir va dé ctr tai dai hdi dam bao didu kién, tisu
chuén theo quy dinh nhung ndm ngodi danh sich do doan vién gidi thiéu theo
quy trinh tai Muyc I1.3. clia Hudng dén nay, thi viéc dé lai hay dua ra khoi danh
sach bau cir do doan chil tich xin y kién dai hoi quyét dinh.

+ Biéu quyét thdng qua danh séch bau ct chitc danh chi tich.



2. Céng tic biu cit: Tién hanh bAu Ban chép hanh trude, biu chic danh
Chu tich CDCS sau. Thuc hién theo quy dinh tai Huéng din s§ 03/HD-TLD
ngy 20/02/2020 ctia Doan Chu tich Tong Lién doan, huéng din thi hanh Didu
1é Cong doan Viét Nam.

Ngudi tring ctr chire danh chd tich CDCS tai dai héi 14 triéu tp vién hoi
nghj ban chép hanh 1an thir nhét va dwong nhién 13 uy vién ban thudng vu (néu cé).

Viée bau ban thudng vy, chic danh phé chu tich, uy ban kidm tra va céc
chirc danh clia uy ban kiém tra (néu c6) thuc hién tai hoi nghi 1n tha nhét ban
chdp hanh CDCS theo quy dinh tai Huéng din sé 03/HD-TLD.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Céng doan nganh Y té c6 trach nhiém huéng dén, hd tro CDCS thuc
hién bau chii tich CDCS tai dai hoi dam bao dung quy dinh ctia Téng Lién doan
Lao ddng Viét Nam, Lién doan Lao ddng tinh Thai Binh.

Ban Thudng vu céng doan nganh s& chon it nhit 02 CBCS ngoai khu vuc
nhé nuée ¢ chi dao thuc hién biu truc tiép ch tich tai dai hoi.

2. Cong doan co s& khu vuc hanh chinh, su nghigp néu thuc hién bau cu
truc tiép chi tich cong doadn co & tai dai hoi phai xin ¥ kién cp uy ddng cip
trude khi thue hién quy trinh gidi thiéu nhén su theo Huéng dan nay.

Qud4 trinh thyc hién néu c6 vudng mic, cdng doan co s& phan 4nh vé Vin
phong Céng doan nganh Y t& dé trinh Ban Thuong vu Céng doan nganh Y té
nghién cttu, xem xét stra d6i, bd sung cho phtt hop./.

Noi nhin: , . TM. BAN THUONG VU
- Dang ty, Lianh dao S6' Y t; }dé bédo co r

- Ban T4 chitc LPLE;

- BTV, BCH, UBKT CBN Y té;

- CBCS truc thuée;

- Luu VP.




) Miiusé 01
CONG POAN CO SO....
(d4u ctia BCH CPCS)

PHIEU GIOI THIEU NHAN SU
Tham gia Ban Chap hanh CDCS .................. khoa..... nhiém kY ....

A ’Ngay,v Chirc vu, don vi cong tac
Ho va tén thang, nim en :
sinh hién nay

== = @

Ghi clui:
- Ghi ré ho va tén; ngdy, thdang, nam sinh; chitc vu, don vi cdng tdc hién nay ciia nguoi duoc gici

thiéu.
- 86 lirong gidi thiéu khong virot qud s6 heong do BCH khéa dirong nhiém dy kién.

A . . Méusé 02
CONG POAN CO SO...
(ddu ctia BCH CHCS)

PHIEU GIOI THIEU NHAN SU
Chire danh Chi tich CDCS bau tai Pai h§i CDCS...... khéa.....nhiém ky

LA XE]

Ngay,
Ho va tén thzlng, Chiic vy, _f{o'n v1 cong tac
nam hién nay
sinh

Ghi ehii:

- Ghi rd ho va tén; ngay, thdng. ndm sinh; chite vy, don vi cong tdc hi¢n nay ciia ngudi dwge gici
thi,e“u;

- Moi doan vién, can bg cong doan, UV BCH chi dugc giéi thiéu 01 nguoi.



Mausd 3
CONG POAN CO SO...

(ddu ctia BCH CDCS)

PHIEU GIOI THIRU NHAN SU

Tham gia Ban chép hanh CBCS ......... khoa..... nhiém ky ....
St o Chitc vy, donvi | Tai | opon | Gidi ,
Ho va tén N ’ ” g tai | thiéu Ly do

t Cong tac cw ”

_ cir mai
| BB VER e tich Cong doan
2 | Nguyén Thi B | Uy vién BCH CD
3 | Tran Van C Td truong CD

...........

Ghi chii: Ddnk din (X) vio 6 i cit, khong tdi cit hode gidi thigu méi va cho biét Iy do.




