TONG LIEN POAN LAOPONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 1294/HD-TLD Ha Ngi, ngay 14 thdng 8 ndm 2019
HUONG DAN

Pinh gia, xép loai chét lwrgng hoat djng cdng doan co s&

Cén clr Quy dinh s6 132- Qb/TW, ngay 08/3/2018 cua B9 Chinh trj Quy
dinh vé viéc klem diém, danh gxa xép loai chat luong hing niam déi vai tép thé, ca
nhéan trong hé thong chinh trj va Nghj quyét Pai h$i XII Céng doan Viét Nam,
Doan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam ban hanh Hucmg dan danh

gia, xep loai chét lugng hoat dong cong doan co so, nghiép doan co s& (sau day
goi chung la CDCS), nhu sau:

Phén thir nhit
NHUNG QUY PINH CHUNG

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Dénh gla, xép loai chat lugng hoat dong cua CDCS, kiém diém viéc thye
hién nhngm vu cdng doan nh3m phat huy uu diém, khéc phuc han ché khuyet
dlem, tiép tuc ddi méi ndi dung, phuong thirc hoat dong cua CBCS dap ung yéu
cau nhiém vu trong tinh hinh méi, gép phén xay dung CDCS vimg manh; lam co
s& binh xét thi dua, khen thudng dé ton vinh nhimg CDCS tiéu biéu, xuét sic.

2. Cac CDCS nghiém tuc trién khai viéc danh gi4, xép loai chat luong hoat
dong hing nim, cong khai két qua t6i doan vién va cén by cong doan. Cong doan cap
trén tang cuong chi dao, huéng dan, kiém tra, gidm sét, tham dinh két qua thyc hién,
khéc phyc tinh trang né nang, hinh thirc trong danh gi4, xép loai CDCS.

3. Tiéu chi danh gla phai tép trung vao thuc hién nhiém vu trong tim cua
CDCS theo quy dinh cia Piéu 18 Cong doan, dap ung yéu cau thye tién dit ra;
phuong phap, quy trinh cac budc danh gia, xép loai CDCS phai cu thé, d& thuc hién.

4, Két qua danh gia, xép loai CPCS la cin cir dé danh gia, xep loai ban chép
hanh cong doan co s& hang nam trong thuc hién trach nhiém, thdm quyéen dugc giao.

1. POI TUQNG VA PIEU KIEN PANH GIA, XEP LOAI
1. Déi tugng: Cong doan co s, nghiép doan co s& thudc hé théng Cong
doan Viét Nam.
2. Diéu kién: Céng doan co s&, nghiép doan sau khi thanh 18p mdéi da di vao
hoat dong du 12 thang tr& 1én; hogc cong doan co s0, nghiép doan sau khi chia tach
sap nhép, hop nhét d3 hoat d6ng du 06 thang trd 1én.



III. NGUYEN TAC PANH GIA, XEP LOAI

1. Pung chu truong, dudng 16i ctia Péang, chinh sich, phép luat cia Nha

nuéce, Piéu 1é Cong doan Viét Nam va quy dinh ciia Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam (Tong Lién doan).

2. Bado dam nguyén tic tap trung, dan chu, cong khai, minh bach, trung
thye, khach quan, toan dién, céng bang, phii hop véi dic thd cia loai hinh CDCS.

3. Cong doan co s& tr danh gia, chdm diém va xep loai, ¢6 tham khao, tiép thu
y kién cua doan vién, can b$ cong doan; cdng doan cap trén truc tiép thdm dinh, danh
gia, quyét dinh xép loai CDCS.

4. Thyuc hién héng nim, théng nhét, ddng bé trong toan hé théng.

- Phin thirhai .
TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI CONG POAN CO SO
L. CBDCS CAC CO QUAN NHA NUGC, CO QUAN CUA TO CHUC CHINH 1'115>
TO CHUC CHINH TRI - XA HOI, TO CHUC CHINH TRI XA HQI - NGHE NGHIEP

CHUC XA HQI - NGHE NGHIEP, PON V] LUC LUQNG VU TRANG, SU NGHIEP
CONG LAP

1. Nhém tiéu chi 1: Dai di¢n chim lo, bdo vé quyén, loi ich hop phap,
chmh dang cua doan vién, ngudi lao djng va tham gia quan 1y, thanh tra,
kiém tra, giam sat

1.1. Phéi hop v6i thu trudng hogic ngudi dung ddu co quan, don vi t6 chirc
thuce hién quy ché dan chu, td chirc th nghij cén bd cong chic, v1en chirc co quan,
don vi; cir dai dién tham gia céc héi dong xét va giai qpyet céc quyén loi ciia doan
vién va ngudi lao dong dam bao ding tién d6 va cé chat lugng.

1.2. Kiém tra, giam sét viéc thyuc hién céc ché d, chinh sach, _phap luét, bao
dam viéc thuc hién quyén loi ctia doan vién va ngudi lao dong Piu tranh phong
chéng tiéu cuc, tham nhung va céc té nan xd hoi, thuc hanh tiet kiém, chéng lang
phi. Phét hién va tham gia giai quyét khiéu nai, t cdo, giai quyét cac tranh chip
lao dong va thye hién cac quyén ciia cong doan co sé theo quy dinh cua phap luét.

1.3. Xay dung va kip thoi bo sung, sura doi pht hop cac quy ché gdm: quy
ché phdi horp cong tac giira ban chép hanh cdng doan va lanh dao co quan; quy ché
chi tiéu ndi b dung quy dinh; quy ché dao tao, bdi dudng can bd va thuc hién day
@i theo quy ché.

1.4. Huorng dan, g1up d& ngudi lao dong giao két hop ddng lao dong, hop
dong lam viéc. Cung véi thu truc’mg hoac ngudi du'ng d4u co quan, don vi cdi thién
diéu kién lam viéc, chim lo doi sdng cta doan vién, ngudi lao ddng, td chirc cac
hoat d6ng vin héa, thé thao, hoat déng xa héi trong doan vién, ngudi lao dong.
Thuc hién ding chinh sach d6i véi lao déng nix theo quy dinh.

2. Nhém tiéu chi 2: X4y dung td chirc cong doan

21.Co it nhat 95% nguoi lao dong da gia nhip Cong doan dén thoi didm
danh gia, xép loai; c6 sb6 hoic phdn mém theo ddi quéan ly doan vién, cén bd cong
doan theo quy dinh.
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2.2. Cé it nhét 70% tr& lén sb t6 cong doan, cong doan by phan, CDCS
thanh vién (néu c6) duge xép loai hoan thanh tot nhiém vy.

23. CoﬁnhélSO%canbotu‘tocongdoénmmthamgxaléndéusau6théng
dugc dao tao, bdi dudng, tap huin vé 1y ludn, nghiép vu cong tac cong doan; cir can bd
tham gia diy du, ding thanh phan cac cudce hop, tap huin, bdi dudng do cong doan cép
trén triéu tap.

2.4.Co ké hoach céng tac nim va phan céng nhiém vu cu thé cho y vién
ban chép hanh; kién toan ban chip hanh va cén bd cdng doan theo ding quy dinh.

2.5. Trién khai ké hoach hoat dong da ban hanh; c6 quy ché hoat dong va td
chirc sinh hoat ban chép héanh, ban thuong vy, ay ban kiém tra theo quy dinh.
Thuc hién ché do thong tin vé hoat dong cong doan day du, chinh xac va kip thoi
voi cdng doan cap trén, doan vién va ngudi lao dong.

2.6. C6 sb ghi chép diy du noi dung, dién bién cac cudc hop cong doan (hop
ban chap hanh, ban thuong vy, Uy ban kxem tra, thanh tra nhan déan...); luvu trir va
cung cép kip thoi cac tai lidu lién quan dén hoat dong cong doan.

2.7. C6 béo céo cdng khai du toan, quyet toan thu chi tai chinh céng doan
tai hoi nghi ban chap hanh; céng khai quyét toan thu chi quy x4 hoi tai hoi nghj
cong doan cia don vi theo quy dinh ciia Tong Lién doan; quin ly va sir dung tai
chinh, tai san cua cong doan theo quy dinh cua phap ludt va Téng Lién doan;
khong cé truong hop vi pham quy djnh vé tai chinh.

2.8. Thuc hién ché d6 thong tin hai chiéu day du, chmh xac va kip thoi véi
doan vién, ngudi lao dong va bio céo dinh ky véi cong doan cép trén.

3. Nhom tiéu chi 3: Cong tic tuyén truyén va cic hoat dong khac

3.1.Tuyén truyen van dong doan vién va nguoi lao dong thyc hién duorng
18i, chi truong cia Pang, chinh sich, phéap luit cia Nha nuée va nhiém vy cla td
chirc Coéng doan; tich cuc hoc tap, rén luyén nang cao trinh d§ chinh tri, van ho,
phap luat, khoa hoc ky thuat, chuyén mén, nghiép vu (c6 ndi dung cu thé).

3.2. Thyc hién glou thi¢u dugc doan vién uu ti cho cap uy dang boi dudng
két nap dim béao yéu cau vé chit lugng va sb lugng theo quy dinh.

3.3. Khéng c6 doan vién vi pham ky luat lao dong; khong cé doan vién vi
pham phép luét, quy dinh ciia Nha nudc bj phéat hién, xir ly.

3.4. Van dong doan vién, ngucn lao dong doan két, gilip d& nhau trong cong
viéc va doi sbng; tich cuc tham gia hoat ddng x4 hoi, nhan dao, tir thién; xay dung
co quan don vi dat chuén vé van hoa.

3.5. Té chirc van dong doan vién, nguoi lao déng trong co quan, don vi tich
cuc thyc hién thi dua yéu nudc; thuc hién nghia vu cua cén b, céng chirc, vién
chire, ngudi lao déng tham gia quan 1y co quan, don vi, cai tién 1¢ 16i lam viéc va
thu tuc hanh chinh nhim néng cao chit lugng, hiéu qua céng tic (c6 ndi dung va
két qua cu thé).



I1. CONG DOAN CO SO TRONG CAC DOANH NGHIEP NHA NUGC

1. Nhém tiéu chi 1: Pai di¢n chim lo, bio vé quyen, loi ich hop phép,
chinh dang ciia doan vién, nguwoi lao ddng, tham gia quan ly, thanh tra, kiém
tra, giam sat

1.1. Pai dién cho tip thé ngudi lao dong thuong lugng tép thé co hiéu qua
véi ngudi sir dung lao dong nham xéac ]ap céc didu kxen lao dong méi t6t hon, lam
cin cir ky két thoa ude lao dong tap thé (TUIDTI') tién bd; giam sat thuc hién cé
hiéu quéa ndi dung TULDTT da duoc ky két.

1.2. Tham gia v6i ngudi sir dung lao ddng x4y dyng, ban hanh hoic sira déi, bd
sung va thyc hién quy ché dan chi & doanh nghiép; thuc hién cdng khai nhung viéc
ngudi lao dQng duqc biét, dugc tham gia theo quy dinh; ph01 hop t§ chirc déi thoai
dinh ky tai noi lam viéc va td chirc hdi nghi ngudi lao dong hé.ng nam ding quy dinh.

1.3. Tham gia véi ngudi sir dung lao dong xdy dyng va gidm sét thyc hién
c6 hiéu qua quy ché ph01 hop hoat dong gita ban chap hanh cong doan va ngum s
dung lao ddng; quy ché tra luong, thuong, dinh mirc lao déng; don gi4 tién lrong;
quy ché khen thuéng, ky luét...; khéng c6 truomg hop vi pham ché d6 chinh sach,
ng bao hiém xa hoi d01 véi ngudi lao dong ma khéng duge CDCS phat hién dé
xudt bién phép giai quyét.

1.4. Hu'ong dan, tur van cho ngudi lao dong giao két va chdm dirt hop ddng lao
dong (HDLP) vdi ngudi st dung lao dong theo quy dinh ciia phép ludt; c6 it nhét
90% ngudi lao dong lam viée tai doanh nghiép tir 01 théng tré lén dugc giao két hop
dong lao dong dung quy dinh; gidm sat thyc hién ding hop déng lao dong dam bao
quyén loi cho nguoi lao dong.

L 5 Tham gia ph01 hop v6i ngudi sir dung lao dong dé xuft cic giai phap cai
thién diéu kién 1am viéc, thuc hién t6t cong téc an toan, vé sinh lao dong khdng dé
xdy ra tai nan lao déng ning do 13i chi quan; ngudi lao déng méc bénh nghé nghiép
kéo dai, suy giam sirc khoe nghiém trong.

1.6. Co6 bién phap tap hop, kién ngh1 giai quyet kip thoi nhitng khé khién, birc
xuc cua doan vién va ngudi lao dong; phox hop tb chirc céc hoat déng cu thé chim
lo ddi séng vét chét, tinh than cho doan vién va ngudi lao dong, tham gla giai quyet
cac tranh chép lao dong, khong dé xay ra don thu vugt cdp, cham d& xuét giai
quyét; thuc hién chi dao va gidm sat hoat dong cuia ban thanh tra nhén dan.

2. Nhém tiéu chi 2: Xay dung té chirc cong doan

2.1.Ca1t nhat 95 % ngudi lao dong da gia nhip Cong doan dén thoi diém dénh
gié, xép loai; c6 sb hodc phin mém theo ddi quan ly doan vién, can bd cong doan theo
quy dinh.

2.2. C6 it nhét 60 % tré& 1én sb td cong doan, cong doan bd phan, CDCS thanh
vién (néu co) dugc xép loai hoan thanh t6t nhiém vu.

23.Co it nhat 70% can bd o t6 cong doan méi tham gia lan dau sau 6 thang
dugc dao tao, boi dudng, tap huén vé ly luén, nghiép vu cong tac cong doan.
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2.4. C6 ké hoach cong tdc ndm va phén cong nhi¢m vu cy thé cho ty vién
ban chép hanh; kién toan ban chap hanh va cén bd céng doan theo ding quy dinh.

2.5 Tnen khai ké hoach hoat dfng cua CDCS d4 ban hanh, theo doi thyc hién;
cd quy ché hoat dong va té chic smh hoat ban chap hanh, ban thuong vu, uy ban
kiém tra theo quy dinh. Thuc hién che do6 thong tin vé hoat dong cong doan day du,
chinh xac va k1p thdi véi cong doan cép trén, doan vién va ngudi lao dong.

2.6. C6 sb ghi chép day du noi dung, dién bién céc cudc hop cong doan (hop
ban chap hanh, ban thudng vu, Gy ban kiém tra, thanh tra nhan dén...); luu trir va
cung cép kip thoi céc tai liéu lién quan dén hoat dong cong doan.

2.7. Hoan thanh dy toén thu va béo céo tai chinh theo quy dinh; thyc hién
céc khoan thu, chi tai chinh ding ché d3; hang nim c6 béo cdo cong khai du toan,

quyét toan thu chi tai chinh cong doan; khong cé trudmg hop vi pham quy dinh vé
tai chinh.

3. Nhém tiéu chi 3: Cong tic tuyén truyén va cic hoat dgng khac

3.1. Té chirc cac hinh thirc tuyén truyen pho bién, vin dong doan vién va
nguoi lao dong chap hanh chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc, nghi quyet ciia cong doan; chép hanh ndi quy, quy che quy dinh cua don
vj ¢6 lién quan dén doan vién va ngudi lao dong (c6 ndi dung cu thé).

3.2. Thyc hién gxorx thiéu dugc doan vién uu ti cho cap uy dang bdi dudng
két nap dam bao yéu cau vé chét lugng va sé lugng theo quy dinh.

3.3. Khong c6 doan vién vi pham ky luat lao ddng; khéng cé doan vién vi
pham phép ludt, quy dinh ciia Nha nudc bj phat hién, xur ly.

3.4. Van dong doan vién nguoi lao djng doan két, gitip d& nhau trong cong
viéc va doi song, tich cuc tham gia hoat ddng x3 hdi, nhan dao, tir thién.

3.5. Thyc hién phéi hop v6i ngudi sir dung lao dong td chirc cac phong trao
thi dua (c6 ndi dung va két qua cu thé); co it nhat 50% t6 cong doan ding ky va
hoan thanh chi tiéu thi dua.

IIL. CONG POAN CO SO TRONG CAC DOANH NGHIEP NGOAI NHA NUGC, PON
V] SUNGHIEP NGOAI CONG LAP
1. Nhém tiéu chi 1: Pai dién cham lo, bao vé quyen, lgi ich hop phap,

chinh dang ctia doan vién, nguwoi lao dong, tham gia quan ly, thanh tra, kiém
tra, giam sat

1.1. Pai dién cho tép Lhe nguoi lao dong thuong luong tap thé c6 higu qua
véi ngucn su dung lao dong nham xac 1ap cac diéu kién lao dong méi tét hon, lam

cin ci ky két TU‘LDTT tién bd; giam sat thuc hién cé hiéu qua ndi dung
TULDTT di dugc ky két.

1.2. Tham gia véi ngudi sir dung lao dong xay dung, ban hanh hogc sta doi,
bd sung va thue hién quy ché dan chy; thuc hién cong khai nhimg viéc nguoi lao
dQng duoc biét, duoc tham gia theo quy dinh; ph01 hop t6 chirc ddi thoai dinh ky tai
noi lam viée va t chirc hdi nghj nguai lao dong hang nam dung quy dinh.
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1.3. Tham gia v6i ngudi sir dyung lao dong xdy dung va giam sit thyc hién
6 hiéu qua quy ché ph01 hop hoat dong giita ban chdp hanh cong doan va ngum sur
dung lao dong; quy ché tra luong, thuéng, dinh mirc lao dong; don gia tién luong;
quy ché khen thudng, ky luat... khong c6 trudmg hop vi pham ché db chinh séach,
ng bao hiém xa hoi dox v6i nguoi lao dong ma khéng duge CDCS phét hién dé
xuét bién phap giai quyét.

1.4, Huéng dan, tr vin cho ngudi lao dong giao két va cham dirt hop déng lao
dong (HPLD) v6i ngudi sir dung lao ddng theo quy dinh ciia phap ludt; ¢é it nhét
90% nguoi lao ddng lam viée tai doanh nghiép tir 01 théng tr&s 1én dugc giao két
HDLD ding quy dinh; gidm sét thuc hién ding HDLD dam bao quyén 191 cho ngudi
lao dong.

1.5. Tham gia phox hop véi ngudi sir dung lao dong dé xuét cac giai phap cai
thién diéu kién lam viéce, thuc hién t6t cOng tac an toan, vé smh lao dong khong aé
xay ra tai nan lao ddng nang do 16i chii quan; ngudi lao ddng méic bénh nghé nghiép
kéo dai, suy gidm surc khoe nghiém trong.

1.6. C6 bién phap tép h0'p, kién nghi giai quyet kip thoi nhimg khé khin,
birc xuc cua doan vién va ngum lao dqng, ph01 hop t6 chire cac hoat dong chdm lo
doi sbéng véat chét, tinh than cho doan vién va ngudi lao dong; tham gia giai quyét
cac tranh chap lao dong, khéng dé xay ra birc xiic, don thu vwot cip kéo dai chim
dé xuét giai quyét. Thuc hién dung chinh sich déi véi lao dong nir theo quy dinh.

2. Nhém tiéu chi 2: Xay dung td chirc Cong doan

2.1. C6 it nhit 60% sb ngudi lao dong c6 hop dong lao dong d& lam viée tai
doanh nghxep, don vi gia nhap Céng doan dén thoi diém déanh gia, xép loai; c6 sb
hodc phan mém theo d3i quan Iy doan vién, can bd cong doan theo quy dinh.

2.2, Co it nhét 50% trg 1én s t6 cong doan, cdng doan by phén, CDCS
thanh vién (néu c6) dugc: xep loai hoan thanh tét nhiém vu.

2.3. C6 it nhét 60% cén bo tir td céng doan méi tham gia 1an du sau 6 thang
dugce dao tao, bdi dudng, tap huén vé 1y ludn, nghiép vu cdng tac cdng doan; cir can b%
tham gia ddy &, dting thanh phan céc cude hop, tap hudn, bdi dudng do cong doan cap
trén triéu tap.

2 4. C6 ké hoach cong téc nim va phan céng nhiém vu cu thé cho uy vién
ban chép hanh; kién toan ban chip hanh va c4n bd c6ng doan theo diing quy dinh.

2.5. Trién khai ké hoach hoat dong; c6 quy ché hoat dong va td chic sinh
hoat ban ohap hanh, ban thuong vy, Uy ban kiém tra theo quy dinh. Thuc hién che
d6 thong tin vé hoat dong coéng doan diy dd, chinh x4ac, kip th&i véi cong doan cip
trén, doan vién va ngudi lao dong.

2.6. Co sb ghi chép ddy du ndi dung, dién bién cac cudc hop (hop ban chip
hanh, ban thuong vy, ty ban kiém tra...); luu trir va cung cap kip thoi céc tai liéu
lién quan dén hoat d6ng céng doan.

2.7. Hoan thanh du toan thu va bdo cao tai chinh theo quy dinh; thuc hién
céc khoan thu, chi tai chinh ding ché d6; hang nim c6 bao céo cong khai du ton,
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quyét toan thu chi tai chinh cdng doan; khéng cé trudng hop vi pham quy dinh vé
tai chinh.
3. Nhém tiéu chi 3: Cong tac tuyén truyén va cic hoat djng khic

3.1. T6 chuc cac hinh thirc tuyén truyen, pho bién, van dong doan vién va
ngum lao dong chip hanh chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sich, phap luat
cia Nha nuéc, nghi quyét cia cong doan; chap hanh ndi quy, quy ché, quy
dinh cua don vi ¢6 lién quan dén doan vién va ngudi lao dong (c6 ndi dung cu the)

3.2. Thyc hién glcn thleu dugc doan v1en wu t cho cép uy dang boi dudng
két nap dam bao yéu cau vé chit lugng va s6 lugng theo quy dinh.

3.3. Khong c6 doan vién vi pham ky luat lao ddng; khéng cé doan vién vi
pham phép luit, quy dinh ciia Nha nudc bi phét hign, xur ly.

3.4. Van déng doan vién ngudi lao dong doan két, gitip d& nhau trong cong
viéc va doi sbng; tich cuc tham gia hoat dgng x4 hoi, nhéan dao, tir thién.

3.5. Thuc hién phdi hop voi ngum sur dung lao dQng t chirc cac phong trdo
thi dua trong lao dong, san Xuét (c6 ndi dung, két qua cu thé) do cong doan va
doanh nghiép phat dong; co it nhit 50% tb cong doan ding ky va hoan thanh chi
tiéu thi dua.

IV. CONG POAN CO SO TRONG CAC HQP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC XA

1. Nhom tiéu chi 1: Pai dién chidm lo, bao v¢ quyén, loi ich hgp phip,
chinh ding ciia doan vién, ngudi lao d9ng, tham gia quan ly, thanh tra, kiém
tra, giam sat

1.1. Pai dién cho tip the ngum lao dong thuong lugng tap thé c6 hiéu qua
v6i ngudi st dung lao dong nham Xac lap céc diéu kién lao dong méi tot hon, 1am
can cir ky két TULDTT tién bd; giam sat thuc hién c6 hiéu qua ndi dung
TULDTT da dugc ky két.

1.2. Huéng din, tur vén cho ngudi lao dong giao két va chdm dut hop dong
lao dong ding quy dinh cua phép luat.

1.3. Tham gia véi ngudi sir dung lao dong c6 bién phap céi thién diéu kién
lam viéc, cham soc sirc khoe ngudi lao dong, ning cao thu nhip, doi song, phic
loi cuia doan vién va ngudi lao dong. Giam sat thyc hién ché dQ, chinh séch, phén
phm thu nhap, 191 nhuén dbi véi doan vién va ngudi lao dong, diéu chinh luong téi
thiéu ving d6i véi ngudi lao dong.

1.4. Tép hqp y klen nguyén vong cua doan vién, nguoi lao dong dé phan
anh va phdi hop giai quyet tham gia g1a1 quyet tranh chip lao dong (néu cd); to
chire, quan 1y mang ludi an toan vé sinh vién va gidm st cong tac an toan, vé sinh
lao dong, cham séc sirc khode ngudi lao dong.

1.5. Tham gia v6i nguoi sir dung lao dong xay dung, hodc sua dbi, bd sung
va thyc hién cac quy che tai noi lam viéc khi cé yéu cau; chu dong phéi hop to
chuc d01 thoai dinh k¥, t& chirc hdi nghi ngudi lao dong hing ndm ding quy trinh,
dat chét lugng cao.



1.6. Van dong doan vién va nguoi lao dong tham gia gitip d& nhau trong lao
dong va ddi séng; td chirc va van dong doan vién, ngudi lao dong tich cuc tham
gia céc hoat dong vin hoa, thé thao, hoat ddng xa hdi. Thuc hién ding chinh sach
d6i véi lao dong nit theo quy dinh.

2. Nhém tiéu chi 2: Xay dung tb chirc cong doan

2.1. C6 it nhit 50% sb ngudi lao dfng cé hqp dong lao dong da lam viéc tai
don vj gia nhap Céng doan dén thoi diém danh gia, xép loai; c6 sé hodc phan mém
theo ddi quan ly doan vién, can b cong doan theo quy dinh.

2.2. Co it nhét 50% tr& 1én s 10 cong doan, cdng doan bd phén, CDCS
thanh vién (néu c6) dugc xép loai hoan thanh tét nhiém vu.

2.3. C6 it nhét 60% can bd tu'to cong doan méi tham gia 1an ddu sau 6 thang
duge do tao, bdi dudng, tap hudn vé ly luén, nghiép vu cdng tac cong doan; cir can bo
tham gia dy d, dting thanh phan céc cude hop, tap hudn, bdi dudng do cong doan cép
trén triéu tip.

2.4. C6 ké hoach cong tic nim va phan céng nhiém vu cy thé cho ty vién
ban chép hanh; kién toan ban chép hanh va can bd cdng doén theo ding quy dinh.

2.5. Trién khai ke hoach hoat djng ciia CDCS da ban hanh, theo ddi thuc hién
dat yéu cau; c6 quy ché hoat dong va td chirc sinh hoat ban chap hanh, ban thudng vy,
liy ban kiém tra theo quy dinh. Thuc hién che do6 thong tin ve hoat dong cong doan diy
du, chinh xéc va klp thori véi cong doan cép trén, doan vién va ngudi lao dong.

2.6. C6 sb ghi chép diy du ndi dung, din bién cac cude hop ndi bd cong
doan (hop ban chap hanh, ban thuong vy, Uy ban kiém tra...); luu tri¥, tra ctru va
cung cap kip thoi céc tai lidu lién quan dén hoat dong cong doan.

2.7. Hoan thanh du toédn thu va bdo cdo tai chinh theo quy dinh; thyc hién
cac khoan thu, chi tai chinh ding ché d6; hang nim cé béo cdo ~cong khai dy toén,
quyét toan thu chi tai chinh cong doan tai hdi nghi ban chdp hanh; khéng cé
truong hop vi pham quy dinh vé tai chinh.

3. Nhém tiéu chi 3: Cong tac tuyén truyén va cac hoat dong khac

3.1. Tuyén truyen phd bién va vén dong thanh vién, ngudi lao dong thuc hién
t6t chl truong, dm 16i cua Pang, chinh sach phép luét cia Nha nudc, nhiém vu cia
CPCS, nghi quyét dai hdi thanh vién va Diéu 1é hop tac xd (c6 ndi dung cu thé).

3.2. Thyc hién gxorl thiéu dugc doan v1en uu ti cho cép Uy dang bdi dudng
két nap dam bao yéu ciu vé chit lugng va sb luong theo quy dinh.

3.3. Khong c6 doan vién vi pham ky luat lao dong; khong cé doan vién vi
pham phép luét, quy dinh cua Nha nudc bi phét hién, xir ly.

3.4. Véan dong doan vién ngu'cn lao dong doan két, gitp d& nhau trong céng
viéc va doi song; tich cuc tham gia hoat déng xa hdi, nhéan dao, tir thién.

3.5. Thuc hién phéi hop v6i nguoi sur dung lao dong | t6 chirc cac phong trao
thi dua trong lao dong, san xuat (c6 ndi dung, két qua cu the) do cong doan va don
vi phat ddng; c6 it nhat 40% tb cong doan ding ky va hoan thanh chi tiéu thi dua.
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V. POI VOI NGHIEP POAN

1. Nhém tiéu chi 1: Pai dién chidm lo, bdo vé quyén, lgi ich hop phip,
chinh déng cia doan vién, nguoi lao djng, tham gia quéan ly, thanh tra, kiém
tra, giam sat

1.1. Tép hgp thong tin, kién nghi v6i cong doan cap trén va co quan chuc
nang giai quyét kip th&i nhimg kho khan, vudng mac lién quan dén quyéen, lgi ich
ctia doan vién va ngudi lao dong; hé trg tham gia cac ché dd bao hiém xa hdi,
phuc lgi doan vién.

1.2. Thyc hi¢n va phéi hop thye hién phén phéi két qua lao dong cong khai,
dan chu, cong ba'mg.‘Tc’S chitc cho doan vién, ngudi lao dong thuc hién céac hinh
thirc tyr quan, gop phén nang cao hig¢u qua hoat dong nghé.

1.3. D& xuét céc giai phap céi thién diéu ki¢n lam viée, thye hién tbt cong tac an
toan, vé sinh lao dong khong dé xay ra tai nan lao dgng nang do 18i chu quan.

2. Nhém tiéu chi 2: Xay dung to chire cdng doan

2.1.C6 it nhét 40% tré 1én s6 16 nghiép doan, nghi¢p doan bg phén (néu
cd) duy tri hoat ddng dugc xép loai Hoan thanh tot nhiém vu.

2.2. C4 40% cén b tir tb nghigp doan méi duge bau lan dau, sau 6 thing duoc
dao tao, boi dudng, tép huan vé ly luan, nghiép vu cdng tic cong doan; cir can bo
tham gia day du céc dot boi dudng nghiép vu do Cbdng doan t6 chuec.

2.3. X4y dung va thuc hién dﬁy du, co hiéu qua quy ché ndi bd ciia nghiép
doan. Trong d6 c6 ndi dung quy dinh vé d6ng gop, chi tiéu ndi b, thim héi doan
vién; chi phi, thi lao dé phuc vu duy tri hoat ddng nghi€p doan.

2.4, Xay dung ké hoach hoat dong clia nghiép doan trong ndm; c6 quy ché
hoat ddng ctia ban chap hanh, ban thuong vu theo quy dinh.

2.5. C6 sb ghi chép du ndi dung, djén b‘ién cac cude hop ban chip hanh, ban
thuong vy, theo quy dinh; c6 s6 hodc phan mém theo ddi, quan ly doan vién. Thyc
hién ché do thong tin hai chiéu day du, chinh xé4c va kip thoi voi cong doan cép
trén, doan vién va nguoi lao dong.

2.6. Hang ndm c6 bao céo quyét toan thu, chi tai chinh cong doan va céc khoan
thu chi quy xa hdi, hoat dong tir thién t&i toan thé doan vién dugc biét; quan ly s6
séch tai chinh theo quy dinh cta Tong Lién doan; khong vi pham quy dinh str dung,
quan ly tai chinh cong doan.

3. Nhém tidu chi 3: Cong téc tuyén truyén va cac hoat dong khdc

3.1. T4 chitc cac hinh thirc tuyén truyén, phd bién, vin dong doan vién va
nguoi lao dong chdp hanh chinh sach, phap luat ciia Nha nuée, nghi quyét cua
Coéng doan co lién quan dén doan vién va ngudi lao dong (c6 ndi dung cu theé).
Khéng cé doan vién vi pham phap luat phai truy ctru tradch nhiém hinh su.

3.2. Thyc hién gidi thiéu dugc doan vién uu ti cho cép Uy dang boi dudng
két nap dam bao yéu cau ve chat luong va so lugng theo quy dinh.
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3.3. Vén dong doan vién, ngudi lao dong doan két, gitp d& nhau trong cong
viéc va doi séng; tich cuc tham gia hoat d(f)ng x& hdi, nhén dao, tir thién; to chirc
cdc hoat dong vin nghé, thé thao phu hop dé déng vién doan vién va ngudi lao
ddng tich cuc tham gia.

Phin thir ba
DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUGNG HOAT PONG
CONG POAN CO SO

L. PHUONG PHAP CHAM BIEM PANH GIA HOAT PONG CHCS

1. Co cdu thang diém

Cén cir myc dich, yéu cau va ni dung céc nhém tiéu chi dénh gid, xép loai
cong doan co s&, théng nhét thang diém gdm 100 didm, phan bd nhu sau:

- Nhom tiéu chi 1: Khung diém tbi da 40 diém;

- Nhém tiéu chi 2: Khung diém ti da 40 diém;

- Nh6m tiéu chi 3: Khung diém t8i da 15 diém:;

- Nhém tiéu chi diém thuéng: Khung diém téi da 05 diém.

2. Cach chim diém

2.1. Céc ndi dung tiéu chuin quy dinh tai Huéng din nay déu dugc xay
dung bi¢u diém véi sé diém t8i da theo quy dinh v& thang diém. Can cir mirc dd

két qué dat dugc cia timg ndi dung dé tinh didm, két qua dat dén dau thi chim
diém tuong Ung.

2.2. Chi cho diém thudng khi CDCS c6 nhimg thanh tich dic biét trong cic ndi
dung sau:

- Théa uéc lao dong tap thé c6 nhiéu didu khoan c6 lgi hon cho ngudi lao
ddng so v6i quy dinh cpa phap luét; dugc thuc hién, danh gia dat chét luong cao,
chon lam don vi tiéu biéu.

~ -Cosang kiénz béo cdo kinh nghiém duoc nghiérp thu hodc dugc céng doan
cap trén cong nhan vé doi méi ndi dung, phwrong thirc td chirc hoat dong.

- Thyc hién dat hiéu qua cao vé quy ché dan chu & co s& theo quy
dinh cua phép luat, la dién hinh @& c4c don vi khéc hoc tép; t6 chirc thuc hién tét
doi thoai, xdy dung quan hé lao ddng hai hoa, 6n dinh, tién bd.

- C6 thanh tich xuét sic trong xdy dung va thuc hién quy ché phéi hop hoat
dong gitra ban chdp hanh CDCS va doanh nghiép, co quan, don vi.

. - Co thanh tich Xuét sic trong cac cdng tc trong tdm dic thu do cong doan
cap trén tryuc tiép chi dao, phong trao thi dua lao ddng gidi, lao ddng séng tao, cac
hoat ddng xa hdi, tir thién.

I XEP LOAI CHAT LUQNG HOAT PONG CPCS

Danh gi4, xép loai chit lugng hoat dong COCS theo 04 mirc nhu sau:
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1. Cong doan co s& hoan thanh xuit sic nhiém vu

La cong doan co s¢ duge chon tir cac don vj xép loai Hoan thanh 16t nhzem
vu voi s6 lugng khong qua 20% s6 dugc xép loai Hoan thanh tét nhiém vu, dong
thoi co di céc diéu kién sau day:

1.1. Cé thda ude lao dong tap the (dm v4i CDCS doanh nghlep, dcm Vi su
nghx@p ngoax cong 1ap); c6 cac quy ché dan chi & co s&; ¢6 tép hop y kién doan
vién kién nghi véi co quan chic néng Nha nuée (hodc thong qua cong doan cip
trén) tao diéu kién, co ché phu hqp, thuén 1gi cho doan vién, nguoi lao dong cd
viéc lam, nang cao thu nhap (ddi véi nghiép doan);

1.2. Khong xay ra ngimg viéc tap thé hoic dinh cong trai phap luit;

1.3. Khéng c6 tai nan lao dong chét ngudi tai noi lam viée do 16i cht quan;

1.4. Khong c¢6 doan vién, can bd cong chirc, vién chirc 1a can bd chi chét vi
pham phap luét bi x{r ly ky luét tir canh cdo tré 1én;

Nhung cong doan co s& dat Hoan thanh xuét séc nhlem vu thudc dién don
vi dugc dé nghij khen thudng theo Quy ché khen thuorng ctia Tng Lién doan.

2. CDCS hoan thanh t6t nhiém vu c6 téng s& diém tir 80 diém tré lén.

3. CDCS hoan thanh nhiém vu c6 tdng sb diém tir 50 diém dén dudi 80 diém.

4. CPCS khong hoan thanh nhiém vu c6 téng sb diém dudi 50 diém.

Phén thir tw
TO CHUC THUC HIEN
1. POI VOI CONG POAN CO SO

1. Hang nam, trong quy m¢t CDCS xay dung ké hoach trién khai thyc hién
ddng bd cac ndi dung tiéu chi va dé ra céac g1a1 phap thyuc hién dé x4y duyng CDCS
vimg manh. Riéng cac CDCS trudmg hoc trién khai theo nim hoc.

2. Phéan cong nhiém vu cu thé cho cic uy vién ban chap hanh dé truc txep
theo ddi, hudng din CDCS thanh vién, céng doan b phén, t6 cong doan tham gia
xdy dung, t6 chirc thuc hién nhimg ndi dung hoat ddng theo céc tiéu chi da dé ra.

3. Cubi nim ban chdp hanh CDCS ‘hudng dan cac CDCS thanh vién, cong
doan by phén, td cdng doan tryc thuge (neu co) tu chim diém, danh gia, xeép loai;
td chirc thim dinh, danh gia quyet dinh xép loai cip dudi theo thim quyen.

4. Trén co s¢ ket quéa xép loai chat lugng hoat dong cua CDCS thanh vién,
cong doan b phan, o cbng doan va két qua hoat dong ciua CDCS da dat dugc, ban
chép hanh CDCS ty chdm diém, d4nh gi4, xép loai chit luong hoat déng ciia CDCS.

S. Thong bao két qua cho doan vién blet va xu ly thong tin phan h01 sau dé
giri hé so, dé nghj cong doan clp trén truc tiép tham dinh, quyét dinh xép loai theo
huéng dan ctia cong doan cép trén tryuc tiép.
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I1. POI VOI CONG POAN CAP TREN TRUC TIEP CO SO

1. Ddu nam trién khai ké hoach thyc hién nhiém vu hoat dong theo cac ndi
dung tiéu chi dén céc CPCS truc thuge, trong d6 néu rd cac giai phap thuc hién;
tap trung hudng dan hé trg, tap huin k¥ nang, nghiép vu cho cdn bd CDCS, nhat
1a nhitng CDCS xép loai khdng hoan thanh nhiém vu.

2 Cu01 nam hudng din cac CDCS danh  gid, xép loai tir to cbng doén trd 1én;
t6 chire kiém tra, thim dinh, d4nh gid, chdm diém va quyét dinh xép loai CDCS. Két
qua xép loai CDCS duoc cdng khai dén cac CDCS truc thude.

3. T4 chirc tong ket danh gia, rit kinh nghiém cdng tac xay dung CDCS
vimg manh hing nam; cap gidy chimg nhin CDCS Hoan thanh xuét sic nhiém vu
theo mau théng nhét do Téng Lién doan quy dinh.

4. Viéc xét khen thudng hogic @& nghi khen thuémg CDCS, thyre hién theo Quy
ché khen thudng ctia td chire Cong doan.

5. Tdng hop, bao cdo két quéa xdy dung CDCS vﬁng manh va dénh gi, xép
loai chat lwgng hoat dong CDCS héng nam theo huéng din clia cong doan cép trén.

III. POI VOI LOLP TINH, THANH PHO, CONG POAN NGANH TW VA
TUONG PUONG

1. Céan cir ndi dung, tiéu chi, co ciu diém danh gia, xep loai chat lugng hoat
dong CDCS cua Huéng dan ndy, dé xay dung biéu chdm diém chi tiét cho cac ticu
chi véi timg loai hinh CDCS.

2. Chu dong xdy dung ndi dung, tiéu chi dé.nh gi4, xép loai déi véi CbCS
thanh vién, cong doan bd phén, t6 cong doan dé trién khai thuc hién théng nhét
dén cac cap cong doan truc thude.

3. Hing nim huéng dén, don doc cac cap cong doan chidm diém, danh gid,
xép loai cac CDCS cé du diéu kién vé thoi gian hoat dong, thuc hién kiém tra,
phuc tra vigc dénh gia, xep loai CDCS ctia céng doan cép trén truc tiép co sd; truc
tiép thdm dinh, dénh gia, xép loai cdc CDCS truc thudc.

4. T5 chirc so két, danh gia cong tac xdy duyng CDCS vitng manh; cd cac
hinh thirc déng vién, khen thudng hogc dé nghj khen thudng nhitng tap thé, ca
nhén ¢6 thanh tich xuit sic theo quy dinh cta Luat thi dua Khen thuéng va
Tdéng Lién doan.

5. Héng nam tong hop, bdo céo ket qua x8y dung CDCS vimg manh va
danh gia, xép loai chat lrong hoat déng CDCS vé Téng Lién doan (qua Ban T4
chirc) trude ngay 15/01 cia nim sau.

IV. POI VOI TONG LIEN POAN

Giao Ban T6 chire Téng Lién doan 1am dau mbi tham muu, phdi hop vé6i cac
ban co quan Tdng Lién doan nghién ciru, dé xuét véi Poan Chu tich Téng Lién
doan giai phép ning cao chit luong hoat déng CDCS. T chirc thuc hién cac
nhiém VU sau:
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1. Nghién curu, hudng dan hoan thién mé hinh, ndi dung, phu'cmg phap hoat
dong CDCS; nang cao chét luong cong téc chi dao, so két, tong két viéc danh gia
chét luong hoat déng CDCS.

2. Hang nam kiém tra, giam sat thyc hién Huéng déan nay.

3. Tép hop, theo doi, dé xuit so két, tdng két cong tac xay dung CDCS ving
manh va déanh gia, xép loai chét lugng hoat dong CDCS.

Hudng dan nay thay thé Huéng dan sé 1931/HD-TLD ngay 27/12/2014, c¢é
hiéu luc tir ngay 01/ 01/2019 va dugc phd bién dén cong doan co sd, nghiép doan

co sO./.
L2

TM. POAN CHU TICH

Noi nhin: PHO CHU TICH

- Céc d/c Uy vién BDCT TLD;

- Cac CD nganh TW va lucmg duong;
- Céc LPLD tinh, thanh phd;

- Céc Ban, don vi truc thude TLD;

* Dong kinh giti:

- Ban Dan van TW;

- Luu ToC, VT-TLD.}/_
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